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V5 du 01/12/23 

Paie SAGE 100c - Fonctions de base  

Objectifs 
Prendre en main le logiciel 

Permettre au stagiaire d’être 
opérationnel sur l’ensemble du  

cycle de la paie à l’issue  
de la formation 

 

Public 
Collaborateurs des services  

Paie et RH. 
Utilisateurs de ce logiciel 

 

Pré-requis 
Aucun prérequis 

 

Durée 
3 jours (9h30 – 17h30)  

soit 21 heures de formation. 
 

Le lieu du stage 
En vos bureaux 

 

Méthodes Pédagogiques 
Active et interactive 

 

Moyens Pédagogiques 
Cas pratique et  

évaluation en fin de stage 
 

Délais d’accès 
1 mois à 1 semaine avant le début de 

la formation 
 

Modalités d’accès 
Signer une convention  

de formation 
 

Accessibilité 
Pour les personnes en situation de 

handicap : Nous consulter 

1- Prise en main du logiciel par le jeu d’essai 

Composante du bulletin salarié : 
mentions obligatoires, rubriques 
Définition d’une rubrique et 
d’une constante simple, 
intégration au bulletin de paie, 
saisie, calcul, édition du bulletin 

2- Définition des paramétrages  

Paramètres sociétés, 
établissements et organisation  
Plan de paie (constantes, 
rubriques et bulletins modèles)  
Fichier du personnel,  

3- Gestion des heures  

La nature d’évènements 
d’absence  
Les heures supplémentaires  
Définition des différents 
compteurs d’heures : travaillées, 
DSN, etc…  

4- Traitements courants  

Traitements des valeurs de base 
mensuelles  
Saisie des absences  
Saisie des rubriques  
Contrôle et modification des 
valeurs de base  
Calcul / édition des bulletins  
Paiement des salaires  

 

5- Editions standards  

Livre de paie  
Les états de cotisations  
Allègement Fillon  
Etats des cumuls  

6- Gestion des Congés Payés  

Les différentes méthodes de 
calcul 

7- Editions personnalisés  

Liste simple par la GA  

8- Autres traitements  

Duplicata de bulletins  
Modification en rafale des 
zones de la fiche de personnel  
La gestion des Utilisateurs  
Export / Import 

9- Les clôtures / ouverture du mois 

La clôture mensuelle 
La clôture intermédiaire 
L’ouverture du mois 

10- La DSN - les fondamentaux  

Présentation de la norme 
Destinataires de la DSN 
La DSN mensuelle 
Les DSN événementielles 

 

Tarif 
Nous consulter 

 

Taux de satisfaction : Taux de résultat : 

Publié fin du 
1er semestre 2024 

Publié fin du  
1er semestre 2024 

 


